[bookmark: _GoBack]附件：

[bookmark: _Toc427151206]医疗器械网络销售告知
网上申报操作指引

1. 系统登录
[bookmark: _Toc427151207]1.1  连接系统
进入广东省药品监督管理局官网（https://mpa.gd.gov.cn/），鼠标移动至企业专属网页，在下方点击企业门户链接至申报页面，点市县行政审批业务，跳转到地市申报系统。[image: 1740987744830]
[image: 1740989133670]
[image: ]
或者进入广东政务服务网，搜索医疗器械网络销售告知，在办事指南，点击在线办理按钮，即可链接至填写页面，如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc427151208]1.2  CA证书用户登录
[bookmark: _Toc427151209]1.2.1  证书驱动下载和安装
药监行业数字证书驱动可通过省统一登录页面，下载安装相关驱动。
[image: ]
药监行业数字证书驱动下载完成后，您需要对证书驱动进行安装，安装步骤同一般软件的安装，安装后选择立即重启计算机，点击【完成】。
    安装完成后，计算机进入重启阶段，等待计算机重启完成即可。（温馨提示：安装过程中，如果装有360等杀毒软件可能自动拦截安装的加载项，此时将允许加载或者将杀毒软件关闭后再安装即可）
[bookmark: _Toc427151210]1.2.2  CA用户登录
第一步：CA助手和网证通客户端安装完后，将药监行业数字证书（形状类似 U 盘）正确插入计算机的USB 插口，稍后即可在屏幕右下角看到证书安装提示。
[image: ]    
第二步：操作系统识别CA成功后，在省统一登录页面，点击数字证书登录。
   
[bookmark: _Toc427151211]1.3  普通用户登录
[bookmark: _Toc427151212]1.3.1  新用户注册
    如果您是新用户，需要注册后方可使用，新用户注册步骤如下：
第一步：选择账密登录，点击【立即注册】。
[image: ]
第二步：按新用户注册要求填写企业及联系信息，然后点击【注册】。 
第三步：查看注册成功提醒信息，点击【确定】， 完成新用户注册。（温馨提示：请牢记您的用户名与密码。）
[bookmark: _Toc427151213]1.3.2  普通用户登录
用户注册成功后，请使用正确用户名及密码登录本系统，普通用户登录步骤如下：
第一步：在普通用户登录填写正确的用户名、密码及验证码，点击【确定】。
[image: ]
2. [bookmark: _Toc427151214]事项网上申报
第一步：打开【业务申报】菜单。
第二步：选择“医疗器械网络销售告知”事项，点查询，然后点申报。
[image: ]
[bookmark: _Toc427151216]2.2  申报信息填写
选择申报事项后，即进入申报信息填写
[image: ]
（温馨提示：申请者注册地和申报单位，请选择对应的注册地与申报单位）
[image: 1740990636558]
第二步：填写企业申请信息，上传相关材料附件，点击【下一步】。如下图显示：
[image: ]
[image: ]
点击附件，再点击添加，即可上传附件。（温馨提示：如需删除或查看附件，需先勾选再点击删除或查看）
第三步：填写完受理信息、申请信息与申请材料后，点击申报。如下图显示：
[image: ]
第四步：申报成功后，可到下一菜单栏，业务查询里查看。

[bookmark: _Toc427151217]2.3  业务查询
点击左侧菜单【业务查询】，显示所有已申请事项列表，可看到每条申请的办理状态、录入时间等信息。对办理状态为【待申报】的事项记录可以点击“修改”进行内容修改或补充。对【已申报】可点击企业名称查看申报信息。如下图所示：
[image: ]
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