附件1
[bookmark: _GoBack]茂名市政府投资项目代建中心2025年招聘就业见习岗位表

	[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK1]序号
	职位名称
	学历要求
	招聘人数
	岗位简介
	备注

	1
	计划财务岗
	大专及以上
	2
	协助项目造价管理、办理款项支付、财务决算等工作。（工程造价、财务会计相关专业优先）
	

	2
	投资管理岗
	大专及以上
	1
	协助投资管理部项目招标、发包采购、合同管理等工作。（法学类专业优先）
	

	3
	工程管理岗
	大专及以上
	2
	协助项目工程安全、质量、进度管理。（土木工程、工程管理相关专业优先）
	

	4
	工程管理资料员
	大专及以上
	1
	协助工程管理部资料整理归档、撰写文稿等工作（文学类专业优先）。
	

	5
	立项报批岗
	大专及以上
	1
	协助项目前期立项、用地规划、工程规划报批报建等工作（有机动车驾驶证者优先）。
	

	6
	前期工作资料员
	[bookmark: OLE_LINK5]大专及以上
	1
	协助项目前期报批报建资料整理等工作。
	

	7
	行政助理岗
	大专及以上
	1
	[bookmark: OLE_LINK8]协助档案整理、文秘、会务等工作，完成上级交办的任务。（文学类专业优先）
	

	8
	审计助理岗
	大专及以上
	1
	协助开展工程项目、财务收支内审，整理档案资料，完成上级交办的工作。（审计学、会计学、工程管理等相关专业优先）
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